
华夏阳光——供应商新外网平台
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招采外网平台
招采外网平台（https://home.myyscm.com/hxyg）作为开发商的 PC 端在线

招标采购平台，供应商可在外网平台注册登录，管理企业的基础信息，并进行投

标操作。

1、账号注册

打开门户外网平台地址（https://home.myyscm.com/hxyg），点击首页右上

角【企业注册】，创建企业账号提交审核。并请提前准备好以下资料：

（1）点击【企业注册】；

（2）创建企业账号，填写公司名称、社会信用代码，并填写手机号，获取验证

码，输入登录密码等信息，点击【注册并提交】；



（3）提示注册成功，点击【进入管理平台】；

（4）填写企业的基本资料信息，包括基本信息、企业资质、银行账号等，所有*

号标注的均为必填项，填写完成后，点击【保存】【提交审核】；



（5）资料提交成功，可查看到已提交的资料，审批前可【撤回】



（6）资料审核通过，跳转至已审核界面，日常进行【资料更新】，更新资料后

需提交审核，待开发商审核通过；



2、供应商认领

打开门户外网平台地址（https://home.myyscm.com/hxyg），点击首页右上

角【企业注册】，创建企业账号提交审核。并请提前准备好以下资料：

（1）点击【企业注册】；

（2）创建企业账号，填写公司名称、社会信用代码，并填写手机号，获取验证

码，输入登录密码等信息，点击【注册并提交】；



（3）维护管理员信息，点击【申请认领】；



（4）提交认领后，待开发商审核认领信息；

3、企业档案维护

（1）开发商审核不通过，被驳回后，【我的通知】中显示资料已被驳回，企业

档案中企业档案的状态变为“被打回”，并可查看不通过原因；



（2）企业档案被驳回后，可根据开发商反馈的不通过原因，对企业档案的资料

进行补充完善，重新编辑企业档案信息并提交；

（3）当开发商审核通过后，【我的通知】中显示资料已被审核通过，企业档案

中企业档案的状态变为已审核；

（4）当供应商的资料后续有变更时，可进入企业档案中进行编辑并提交即可。



4、招采需求管理

4.1 登录招采管理平台

点击首页右上角的手机号码，进入“管理平台”。

4.2 招标邀请

开发商发送招标邀请后，供应商在外网收到邀请通知，点击【我参与的招标】，

进入待处理的招标，点击“接受邀请”或“拒绝邀请”。





4.3 招标保证金

入围后开发商收取保证金，发送线上通知，可在我参与的招标中上传保证金凭证

4.4 入围通知

接受开发商的招标邀请后，开发商对邀请的供应商进行资格审核，审核通过的供

应商便会收到入围通知，供应商登录外网后，进入【我的通知】便可看到入围通

知。



4.5 放弃回标

供应商在正式回标前，均可选择放弃回标，可在【我参与的招标-更多】中放弃

回标，填写弃标原因，确认【放弃回标】即可。

4.6 发标通知

开发商上传并发送标书文件给入围的供应商，入围的供应商在外网【我的通知】

收到发标通知。

4.7 下载标书

供应商收到“发标通知”后，可在【我参与的招标】中进入具体的招标，在发标

节点“下载/打包下载”，把开发商上传的标书文件下载至本地查阅。



4.8 提交标书疑问

若对标书中的内容有疑问，可“提交标书疑问”点击【标书疑问】，把对标书的

疑问提交给开发商。

4.9 查看开发商答疑

开发商针对供应商提交的标书疑问答疑后，供应商在外网【我的通知】中收到答

疑通知，进入【我参与的招标】中，点击【答疑】节点，即可下载查看开发商的

答疑文档。



4.10 回标

供应商查看完开发商的标书文件后，便可进行“回标”，点击【回标】，填写相

关报价信息，并上传相关投标标书文件，上传完成后点击【提交】。提交后开发

商开标前可修改报价。

（注意：若超过回标截止时间还未回标，则视为弃标处理）



4.11 查看质疑&澄清回复

供应商完后回标后，开发商可对上传的投标文件提出质疑，在【我的通知】中会

提示及时澄清，进入【我参与的招标】中可下载开发商质疑，点击【澄清】节点

上传澄清文件，点击提交。



4.12 商务谈判

开发商评标后，对商务报价不满意会发起商务谈判。在【我的通知】中会提示及

时商务报价，【我参与的招标】节点中再次进行商务报价和商务标上传并提交，

提交后商务谈判结束前可修改报价。



4.13 中标通知

开发商收到投标文件后，便进行评标，最终确定合作的供应商，中标的供应商在

【我的通知】中，可以看到“中标通知”。

点击【我参与的招标】-【查看中标通知】，可看到开发商发送的“中标通知书”。



4.14 中标公告

点击首页上方的【中标公告】模块，同样看到所有招标项目的中标公告。或在【首

页】下方也可以看到所有招标项目的中标公告。





5、开发商互动

5.1 投诉建议

若对某单位行为有异议，想要投诉，可在【投诉建议】中，发起投诉：

投诉提交之后，等待开发商回复，回复结果会在该页面显示：



5.2 满意度调查

与开发商合作后，由开发商发起满意度调查，点击进入填写问题并提交，提交后

会变为已提交状态。



6、员工账号管理

6.1 员工账号添加

添加方式：由公司管理员统一添加

公司管理员点击【企业档案】-【资料更新】-【联系人】，填写需要添加的员工

账号信息，保存即可。

注：初始密码为该手机号后六位，将以短信的形式发送给对方。



6.2 权限移交

由于公司员工离职等原因，需要将公司管理员的账号权限移交给公司其他员工，

则需先登录公司管理员的账号，点击【账号管理】，选择移交人，点击【设为管

理员】，就此完成管理权限移交。

7、移动门户

供应商可通过扫描 PC 端门户管理平台二维码或关注公众号方式，使用移动门户，

快速了解投标实时进度和中标情况

7.1 登录门户管理平台

供应商登录 PC 端，进入管理平台（首次注册请参照重构门户-供应商端注册流

程）



7.2 扫码登录

进入管理平台，鼠标悬停右下角图标，微信扫码可自动登录进入移动门户（该二

维码已包含账号信息及公司信息，无需重复注册及登录移动门户）

（1）点击【关注公众号】-【点击进入采购门户】



7.3 招标公告

进入移动门户首页，点击【招标公告】可查询账户全部招标公告，点击可查询具

体公告信息并进行【报名】



7.4 我参与的招投标

进入移动门户首页，点击【我参与的招标】可查看全部招标信息，并按页签分类，

点击具体招标可查看详细招标过程信息

（1）招标邀请



点击【招标邀请】进入【邀请书详情】进行接受邀请/拒绝邀请操作，可预览邀

请 书 附 件

（2）入围



开发商确认入围后，会自动显示入围已完成

（3）发标

开发商发标后，可点击【发标】进入预览查看对应标书，只可查看不可下载

（4）答疑



开始答疑后，可点击【答疑】进入预览对应疑问和开发商回复，只可查看不可上

传或下载

（5）回标

开始回标后，可点击【回标】进入预览已上传的标书，只可查看不可上传或下载



（6）澄清

开始澄清后，会提示澄清状态

（7）中标

中标后，可点击【中标】进入可查看中标通知书及相关附件



7.5 中标公告

进入移动门户首页，点击【中标公告】可查看全部中标公告信息



7.6 消息通知

点击首页下方【消息】可查看全部招标过程消息通知

7.7 修改密码

点击首页下方【我】可通过发送验证码的方式修改账号密码





华夏采招门户平台服务顾问联系方式：

明源软件 姚璟 15912489217（微信同电话号码）

明源软件 郭晓鹏 13108899894 （微信同电话号码）
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